
FEVEREIRO

Lançamentos permitidos: Arquivos de folha: 

> Lançamentos do mês 

(Previsão mensal do 

Adicional Noturno; Reposição 

de Aulas; Subst. de Aulas);

> Demais lançamentos: 

Acertos de carga horaria, 

faltas, etc.

Substituição Eventual 

Administrativa.

Considerando a Escala de 

Substituição publicada em 

D.O, a Unidade deverá efetuar 

o lançamento no mês em que 

ocorre a substituição 

administrativa.

Ocorrências

(Licenças e 

Afastamentos)

Anexos de 

Folha

Data Inicio: 01/02

Data Fim: 10/02

Data Fim: 09/02

Data Fim: 17/02

Data Fim: 21/02

11/02/2022

18/02/2022

24/02/2022
25/02/2022

CLT 07/03/2022

AUTARQUICO 08/03/2022

1ª ETAPA 

Data Fim - Para as Unidades de Ampliação enviar as informações para as Unidades Sede, já contemplando as situações permitidas, 

mencionadas acima.

GERAR BDP DE ADMISSÃO - SIG

1º CALCULO 

Lançamentos permitidos: Alterações dos lançamentos enviados anteriormente;

Inclusões conforme Memorando Circular nº 003/2021 - DGFP - Procedimentos de Folha

Data Inicio: 14/02

Data Fim: 17/02

DECLARAÇÃO DE INSS OUTRAS EMPRESAS

Relatório de Indicadores para BR - Validação dos Diretores de Unidade
Data Inicio: 07/03

Data Fim: 11/03

3º CALCULO 
Liberação da Folha para Prodesp

Lançamentos permitidos: Alterações dos lançamentos enviados anteriormente;

Inclusões conforme Memorando Circular nº 003/2021 - DGFP - Procedimentos de Folha
Data Inicio: 21/02

Data Fim: 23/02

2ª ETAPA - Conferencia Folha teste 1

3ª ETAPA - Conferencia Folha teste 2

Data Crédito - PREVISÃO
5º DIA UTIL (COM SABADO)

5º DIA UTIL (SEM SABADO)

2º CALCULO 


