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Instrucao SIG-URH 002/2021
Assunto: Vinculacao do Plano de Curso nas turmas ativas no SIG-
URH

Prezados Diretor de Unidade e Diretor de Servicos Administrativos

Estamos implementando no Sistema Integrado de Gestdao URH, uma nova ferramenta para
cadastro e consulta dos planos de cursos oferecidos pelas Escolas Técnicas do centro Paula Souza.

Trata-se de ferramenta desenvolvida em parceria com o Grupo de Formulacdo e Andlises
Curriculares - GFAC da CETEC, que sera responsavel pela insercao dos planos de cursos.

Objetivo desta ferramenta sera o de disponibilizar os planos de curso no SIG-URH de acordo
com as turmas vigentes em cada Unidade de Ensino e, também, oferecer condicdes de
operacionalizar outras rotinas no sistema que serao implementadas futuramente.

Considerando que o quadro de aulas nas Unidades ja se encontra formado, solicitamos que o
responsavel pela rotina de atribuicao de aulas providencie a vinculagdao das turmas ja criadas
em seus respectivos planos de curso.

Este procedimento devera ser executado somente nas turmas ativas. Em caso de criagcao de
nova turma, o sistema ira solicitar este dado obrigatoriamente.

Caso a Unidade de Ensino verifique alguma inconsisténcia no Plano de Curso vinculado ou
gue nenhum Plano esta disponivel para a Turma ativa selecionada, devera entrar em
contato com o GFAC, da Cetec, através do e-mail gfac@cps.sp.gov.br.

Para realizagdo deste procedimento segue abaixo orientagdes:
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1-Efetuar o login no SIG-URH e acessar o “Mddulo de Atribuicdo de Aulas ETEC”, conforme
indicado abaixo:

SIG - Sistema Integrado de Gestao - URH

I HOME Relatérios Regional DGS Cetec DSOB ATRH Cesu AwrF DGEF Ufiec ADM DGFP DSR BPM DGNL

_ M
s [ Atalhos Rapidos Calendario da URH -

O sar

& Area do Servidor ‘ | ‘ ‘ | ‘ | | ‘ | ‘ @ Licengas ¢ afastamento

@ Folha de Pagamento -

Q Mapa das unidades Unidade de Recursos Humanos, Mai/2021 Ver calendario Maio/2

+ Informagdes Uteis

© tnformagtes e stcoto | | | 1 |

» Menor Salario CPS: RS 1.458,32

> INSS Teta Salario: RS 6.433,57
» INSS Teto: R$ 751,97

» Aux. Alimentagdo (a partir de 01/01/2021):
R$ 4.276,23 » Base de documentos para baixar - utilize as opgées babcar & ou abrir B para ter acesso aos documentos

> Vale Transporte: R$ 7.291,60 o
Digite uma palavra ‘

» Salario Minimo: R$ 1.100,00

2 — Acessar o0 menu “Quadro de Aulas” e depois “Turmas Ativas da OP":

SIG - Sistema Integrado de Gestdo - UR

1 HOME Relatérios Regional DGS Cetec DSOB ATRH Cesu Atr F DGEF Ufiec ADM DGFP DSR

# Sistema Integrado de Gestiio da URH 3 Modulo de Atribuicdo de Aulas da Etecs

# Home 2 Docentes ~ i= Relatorios = B Quadro de Aulas ~ £ Atribuigdes - (® Horarios ~ & Catilogo ~

¥ Localizagdo rapida A B C D E F ¢ T Turmas Ativas da OP 400@ P Q R 5 T U v W 3
O @ Ativar/Desativar Turmas

Grade Horaria Erec - Instrugdo Conjunta CETEC URH 003/2(

Turmas Desativadas
& Ano 2022
ade Horaria Doceptes Ete & Ano 2021
i@ Ano 2020
@ Ano 2019
@ Ano 2018
@ Ano 2017
Grade Horaria Do( #ianoz015

- . @ Ano 2015
Instrucdo Conjunta CET
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3 - Com todas as turmas ativas sendo apresentadas, acessar a opgao “Alterar dados da
turma”, conforme demostrado abaixo:

MHOME  Relatérios  Regional ~ DGS  Cetec ~ DSOB  ATRH  Cesu AwF  DGEF  Ufiec ADM  DGFP  DSR  BPM  DGNL

Alertal Apés duplicar a turma, confira os componentes e niimero de aulas. Alguns componentes que tiveram os cédigos trocados no catalogo de requisitos poderdo nio ser copiados.

@ Curso: Administracio 2 turm
cod Turma Aulas INT AT Ano Operagses Matriz Curriculer

69867 ) TA 1 - Técnico em Administragio - | 25 N0 © 172021 RO
+ 69868 ) TA 2 - Técnico em Administragio - 2 25 NO O 1/2021 RO
© Curso: Enfermagem 1 turn
cod Turma Aulas INT AT Ano Operagses Matriz Curriculer

69869 ) ENF - 1 - Tecnico Enfermagem - 1 30 NO O 172021 RO E=i=

@ Curso: Ensino M2dio com Itiner?rio Formativo 2 urm

cod Turma Aulas INT AT Ano Operagses Matriz Curricular
v 69872 ) EMIF - 1 - Ensino Médio com Itinerario Formativo 18 NO O 1/2021 RED
x 74862 ) EMIF - 1 - Ensino Médio com Itinerario Formativo (copia) 23 NO O 1/2021 RO

@ Curso: Ensino Médio (BNC/ BNCC/ ETIM/ MTec/ EM com Enfases/ itinerérios Formativos/ PD)

Céd Turma Aulas INT AT Ano Ol atriz Curricular

69870 © EM =1 - Ensino Médio -1 2 NO O 1/2021 ﬁ\:ﬁ@ &=
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4 - No campo “Plano de Curso” escolher a opcdo relativa a turma selecionada e clicar em
salvar:

SIG - Sistema Integrado de Gestdo - URH

I HOME Relatérios Regional DGS Cetec DSOB ATRH Cesu At F DGEF Ufiec ADM DGFP DSR BPM DGNL

# Sistema Integrado de Gestdo da URH 8 Médulo de Atribuigdo de Aulas da Etecs

A& Home 2 Docentes ~ = Relatdrios ~ B Quadro de Aulas ~ = Atribuigbes ~ (@ Horarios ~ = Catdlogo ~ & Admin ~

Alteragdo dos dados da turma

Codigo: 69870 OF- 400 Custo: 1

Nome: [Ensino Médio -1

03/02/2021 =}
31/07/2021 [m}

Curso: ‘Ensinn Médio (BNC/ BNCC/ ETIM/ MTec/ EM com Enfases/ Itinerarios Formativos/ PD)

Inicio:

Fim

Plano de Curse: || Selecione um plane de cursa v

Selecione um plano de curso
9993 - 05/05/2021

Classe:
9992 -> 05/05/2021
9991 -> 05/05/2021
Tipo de Hordrio:

Periodo:

Apelido: ‘EM -1 \

N° de Alunos: [40 |

Modulo: [1 |

semestie: (1| /Ane
AtivaT:

=m <o
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5 — Ao consultar novamente a opgao “Alterar dados da Turma”, ficara disponivel para
download tanto o plano de curso, quanto, futuramente, a matriz curricular (opgao
encontra-se em desenvolvimento).

SIG - Sistema Integrado de Gestao - URH

1 HOME Relatérios Regional DGS Cetec DSOB ATRH Cesu Awr F DGEF Ufiec ADM DGFP DSR BPM

& Sistema Integrado de Gestdo da URH %8 \édulo de Atribuicio de Aulas da Etecs

# Home X Docentes ~ i= Relatérios B Quadro de Aulas - £ Atribuicdes - @® Horarios - & Catilogo ~ & Admin -

Alteracdo dos dados da turma

Codigo: 69870 OF: 400 Custo: 1

Nome: |Ensino Médio -1

Inicio: |03.-02.-2021 I‘J|

: |31 /07 /2021 r3|

]
3

Curso: |Ensino Médio (BNC/ BNCC/ ETIM/ MTec/ EM com Enfases/ Itinerarios Formativos, PD)

Plano de Curso: |99‘33 -= 05/05/2021 | & Baixar matriz curricular 9993

Classe: [400 - Etec Teste URH v |
Tipo de Horario:

Apelido: |EM -1 |

N® de Aluncs: |40 |

Modulo: |] |
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6- Estamos disponibilizando também a opcao para que as Unidades de Ensino consultem os
planos de todos os cursos do CPS e que foram cadastrados pelo GFAC, bem como a consulta
dos planos de cursos com turmas ativadas em sua Unidade de Ensino, conforme
demostraremos a seguir.

No mddulo de atribuicdo de aulas, acessar a opcdo “"GFAC” e depois “consultar planos e
matrizes” (a opgao de consulta de matrizes encontra-se em desenvolvimento)

SIG - Sistema Integrado de Gestdo - URH

1 HOME Relatérios Regional DGS Cetec DSOB ATRH Cesu Arr F DGEF Ufiec ADM DGFP DSR BPM DGNL

# Sistema Integrado de Gestdo da URH = Médulo de Atribuicio de Aulas da Erecs

A& Home 2 Docentes ~ i= Relatérios ~ B Quadro de Aulas ~ £ Atribuicdes ~ (@ Horarios ~ & Catilogo ~ B GFAC ~ & Admin ~ Q
O Localizaciordpida A B C D E| F G H I J K L M N ©O P Q R S T U Vv w [Consultar planos e matrizes ¢
B Planos da oP 400@
Grade Hordria Etec - Instrugdo Conjunta CETEC URH 003/2018 PONTUAGAO DOCENTE - Anexos e Material Didatico
Grade Horaria Docentes Etes [ Requerimento de Inscrigio na Unidade
sig.urh@cps.sp.gov.br _Aj [ Requerimento de Inscrigio em outra Unidade
.- 5 Compactador de PDF on-line
G ra de H 0 ra’ ria D oce ntn a CamScanner — APP scanner/PDF
Instrucdo Conjunta CETEC URH n2 003/2018 )
@ Tutorial para acesso docente
_ @ Pontuagdo Docente — Retificagdo da Portaria CETEC 1263 de 21/10/2017
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7- Localizar o curso desejado para consulta, utilizando o menu de acesso rapido horizontal,
clicar no botao “Operacdes” e em “Consultar Planos”:

o
&
)

SIG - Sistema Integrado de Gestdo - URH

GOVERNO DO ESTAD
D& A0 PAULO.

A Sistema Integrado de Gestio da URH = Modulo de Atribuicio de Aulas da Etecs

A Home 2 Docentes » = Relatérios ~ B Quadro de Aulas v & Atribuicdes ~ @ Horarios v a8 Catdlogo » B GFAC = & Admin v Q
A B C D E G H JK M N O QR T U v x|y z

Cédigo CRT Habilitagio N°  Data Upload Vigéncia Planos  Turmas Plano Turmas Hab Operagses
0002 Agiicar e Alcool 434 26/04/2021 08:27:10 17/01/2020 2 28 \E\
0002 Agtcar e Alcool 122 26/04/2021 08:31:58 14/10/2010 2 ¢@consu\(ar Planos
0201 Agicar & Alcool Integrado 2o Ensino Médio (ETIM) 166 26/04/2021 08:36:54 17/10/2011 1 Fe
0003 Administracio 421 25/03/2021 08:18:30 16/09/2019 2 1 72 Pt
0003 Administragio 206 25/03/2021 08:25:03 00/00/0000 2 1 n2 Fe
0275 Administracao Integrado 20 Ensine Médio (EJA) 316 26/04/2021 08:44:51 11/08/2015 1 1 Fe
0254 Administragdo Integrado 2o Ensine Médio (ETIM) 213 26/04/2021 08:49:06 04/10/2012 1 337 Fe

8- A préxima tela irad disponibilizar todos os planos de curso cadastros pelo GFAC e
vinculados a habilitacdo escolhida, informando qual data de validade do curso, o nUmero do
plano, e os botdes “Abrir”, abre o plano de curso no navegador, e “"Download” baixa o
arquivo do Plano de curso selecionado.

*
KA
&,

SIG - Sistema Integrado de Gestdo - URH |
W HOME Relatérios Regional DGS Cetec DSOB ATRH Cesu At F DGEF Ufiec ADM DGFP BPM DGNL _ & SAIR

# Sistema Integrado de Gestdo da URH /22 Mddulo de Atribuicdo de Aulas da Etecs

A Home A Docentes ~ i= Relatérios ~ B Quadro de Aulas ~ £ Atribuicdes ~ @ Horérios ~ a Catdlogo ~ B GFaC ~ @ Admin ~ Q

¥ Cédigo da habilitagio 2 & Data % Plano de Curso
@ Habilitacao® Agicar e Alcool & Eixo® Producdo Industrial 17/01/2020 E> 434
(® 26/04/2021 08:27:10 & MARCIO PRATA

"D Histérico de arquives de PLANO DE CURSO *D Histérico de arquives de MATRIZ CURRICULAR

» 001 & Marcio P © 26/04/2021 08:30:52 B5.77 M8 = o

Observagdes sobre este plano ﬁ ﬁ
¥ Cadigo da habilitagde 2 & Data  Plane de Curse
@ Habilitacao: Agiicar e Alcool 9 Eixo: Producdo Industrial 14/10/2010 122

® 26/04/2021 08:31:58 & MARCIO PRATA

D Lictaricn Aa semuiune A= BIANA NE CHRSA D Lictaricn da acmsiuns ds MATEIZ CHDBICIN AD
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9 - Caso selecione a opcao “Planos da OP”, conforme demonstrado no print do item 6 da
presente instrucao, a Unidade tera disponivel para consulta das turmas ativas, os planos
vinculados:

A Sistema Integrado de Gestéo da URH | 38 Médulo de Atribuigio de Aulas da Etecs

#MHome R Docentes v  i=Relatérios v B Quadro de Aulas v & Atribuicdes v @ Hordrios v+ & Catdlogo v EIGFAC v & Admin v

IPIanos de curso e matrizes somente turmas ativas da Unidade 400 Etec Teste - Sao Paulo I
Exportar MS-Excel

Listando um total de 8 habilitagdes da sua unidade

0003 Administragio

» Noite »1/2021 »206
» Noite v 172021
» Técnico em Administracée - 1 (copia) » Naite » 172021 v

([ 0030 Enfermagem 1 turmas
 Tecnico Enfermagem - 1 » Manha »1/201 »168 <:

0001 Ensino Médio (BNC/ BNCC/ ETIM/ MTec/ EM com Enfases/ Itinerérios Formativos/ PD)
» Ensino Médio -1 » Manhé v1/2021 19993
0433 Qualificagdo Profissional em Auxiliar de Vendas (Novotec Expresso)

» Auxiliar de Vendas - Turma 1 » Manha »1/2021 ’

10 - Caso a Unidade de Ensino verifique alguma inconsisténcia no Plano de Curso vinculado
ou que nenhum Plano esta disponivel para a Turma selecionada, devera entrar em contato
com o GFAC, da Cetec, através do e-mail gfac@cps.sp.gov.br.

Sistema Integrado de Gestao - URH
Unidade de Recursos Humanos
Centro Paula Souza
sig.urh@cps.sp.gov.br
28/05/2021
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