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Instrução SIG-URH 002/2021  
Assunto: Vinculação do Plano de Curso nas turmas ativas no SIG-
URH 
 

Prezados Diretor de Unidade e Diretor de Serviços Administrativos 

Estamos implementando no Sistema Integrado de Gestão URH, uma nova ferramenta para 

cadastro e consulta dos planos de cursos oferecidos pelas Escolas Técnicas do centro Paula Souza. 

Trata-se de ferramenta desenvolvida em parceria com o Grupo de Formulação e Análises 

Curriculares – GFAC da CETEC, que será responsável pela inserção dos planos de cursos. 

Objetivo desta ferramenta será o de disponibilizar os planos de curso no SIG-URH de acordo 

com as turmas vigentes em cada Unidade de Ensino e, também, oferecer condições de 

operacionalizar outras rotinas no sistema que serão implementadas futuramente. 

Considerando que o quadro de aulas nas Unidades já se encontra formado, solicitamos que o 

responsável pela rotina de atribuição de aulas providencie a vinculação das turmas já criadas 

em seus respectivos planos de curso. 

Este procedimento deverá ser executado somente nas turmas ativas. Em caso de criação de 

nova turma, o sistema irá solicitar este dado obrigatoriamente. 

Caso a Unidade de Ensino verifique alguma inconsistência no Plano de Curso vinculado ou 

que nenhum Plano está disponível para a Turma ativa selecionada, deverá entrar em 

contato com o GFAC, da Cetec, através do e-mail gfac@cps.sp.gov.br. 

Para realização deste procedimento segue abaixo orientações: 
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1-Efetuar o login no SIG-URH e acessar o “Módulo de Atribuição de Aulas ETEC”, conforme 

indicado abaixo: 

 

2 – Acessar o menu “Quadro de Aulas” e depois “Turmas Ativas da OP”: 
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3 – Com todas as turmas ativas sendo apresentadas, acessar a opção “Alterar dados da 

turma”, conforme demostrado abaixo: 
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4 – No campo “Plano de Curso” escolher a opção relativa à turma selecionada e clicar em 

salvar: 
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5 – Ao consultar novamente a opção “Alterar dados da Turma”, ficará disponível para 

download tanto o plano de curso, quanto, futuramente, a matriz curricular (opção 

encontra-se em desenvolvimento). 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

______________________________________________________________________________________________ 

Administração Central 
Unidade de Recursos Humanos 

Departamento de Gestão de Folha de Pagamento 

 
 

______________________________________________________________________________________________ 

www.cps.sp.gov.br 

Rua dos Andradas, 140 • Santa Ifigênia • 01208-000 • São Paulo • SP • Tel.: (11) 3324.3300 

 

6- Estamos disponibilizando também a opção para que as Unidades de Ensino consultem os 

planos de todos os cursos do CPS e que foram cadastrados pelo GFAC, bem como a consulta 

dos planos de cursos com turmas ativadas em sua Unidade de Ensino, conforme 

demostraremos a seguir. 

No módulo de atribuição de aulas, acessar a opção “GFAC” e depois “consultar planos e 

matrizes” (a opção de consulta de matrizes encontra-se em desenvolvimento) 
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7- Localizar o curso desejado para consulta, utilizando o menu de acesso rápido horizontal, 

clicar no botão “Operações” e em “Consultar Planos”: 

 

8- A próxima tela irá disponibilizar todos os planos de curso cadastros pelo GFAC e 

vinculados a habilitação escolhida, informando qual data de validade do curso, o número do 

plano, e os botões “Abrir”, abre o plano de curso no navegador, e “Download” baixa o 

arquivo do Plano de curso selecionado. 

 

 

 



 

______________________________________________________________________________________________ 

Administração Central 
Unidade de Recursos Humanos 

Departamento de Gestão de Folha de Pagamento 

 
 

______________________________________________________________________________________________ 

www.cps.sp.gov.br 

Rua dos Andradas, 140 • Santa Ifigênia • 01208-000 • São Paulo • SP • Tel.: (11) 3324.3300 

 

9 – Caso selecione a opção “Planos da OP”, conforme demonstrado no print do item 6 da 

presente instrução, a Unidade terá disponível para consulta das turmas ativas, os planos 

vinculados: 

 

10 – Caso a Unidade de Ensino verifique alguma inconsistência no Plano de Curso vinculado 

ou que nenhum Plano está disponível para a Turma selecionada, deverá entrar em contato 

com o GFAC, da Cetec, através do e-mail gfac@cps.sp.gov.br. 
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