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Séo Paulo, 23 de novembro de 2021.
Memorando

‘iimero de Referéncia: 040/2021
Assunto: Modulo de Horario Administrativo / SIG-URH

Ao Senhor(a) Diretor(a) de Fatec e Etec

Considerando a publicacdo da Portaria CEETEPS-GDS 3092, de 22 de setembro de 2021, que
dispde sobre o horario de trabalho praticado no CEETEPS, diante da obrigatoriedade de
regulamentar e controlar entradas, saidas e intervalos infra e interjornada dos servidores da
instituicdo, de modo a atender as diretrizes do e-Social;

E, considerando a necessidade de agilizar os procedimentos e minimizar possiveis falhas nos
processos dessa atividade, foi desenvolvido, no SIG-URH (Sistema Integrado de Gestdo da
Unidade de Recursos Humanos), o moédulo de horarios administrativos, no qual o Diretor de
Servico Administrativo devera preencher, individualmente, os horarios praticados por todos os
servidores técnicos administrativos lotados na sua Unidade de Ensino.

Informamos que apos implantacdo sua utilizacdo sera obrigatoria, sendo o modulo disponibilizado
para lancamentos no periodo de 24/11/2021 a 14/01/2022, apds esta data o sistema sera bloqueado.

Eventuais duvidas referentes a legislacdo e procedimentos poderdo ser dirimidas junto ao
Departamento de Gestdo de Normas e Legislacdo - DGNL através do e-mail legis@cps.sp.gov.br.

Contando com sua habitual colaboracio;
Atenciosamente.

Sdo Paulo, 23 de novembro de 2021.

Vicente Mellone Junior
Coordenador Técnico
Unidade de Recursos Humanos
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